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Objetivo 
Establecer las instrucciones de trabajo a seguir para gestionar de manera eficiente la 
verificación de la adquisición de un activo y ejecutar el cálculo de la depreciación en el 
Sistema Integrado manejado por la empresa, con el fin de garantizar una información 
veraz y oportuna. 
 
Alcance 
Lo indicado en el presente procedimiento abarca desde ingresar en el módulo de 
contabilidad en el sistema Orbis, hasta generar el reporte de la depreciación calculada.  
 
Normas generales 

 El Analista de Contabilidad es el responsable de verificar si fue adquirido algún 
activo para ejecutar el cálculo de la depreciación. 

 
Descripción de Actividades 
 

1. Verificación de la adquisición de un activo para realizar el cálculo de la depreciación.  
 

 Ingresar en el módulo de Contabilidad/Reportes/Movimiento/Mayor Analítico 
(Horizontal) 
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 Seleccionar el mes, año, el rango y destino, e indicar la numeración de activo fijo en 
la casilla de Desde, y la numeración de activo intangible en la casilla de Hasta.  

 Dar clic en Consolidado y Presionar “Imprimir”. 
 

 
 
 

 Se muestra el mayor analítico del mes a consultar. 
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2.  Cálculo de la Depreciacion 
 

 Ingresar en el módulo de Activo fijo. 
 

 
 
 

 Ingresar en Procesos/ Cálculo Depreciación. 
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 Dar clic en calcular  
 

 
 
 

 Seleccionar el mes, dar clic en la casilla Generar Reporte y “Procesar”. 
 

 
 
  


