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Objetivo

Establecer las instrucciones de trabajo a seguir para gestionar de manera eficiente la
verificacion de la adquisicién de un activo y ejecutar el calculo de la depreciacion en el
Sistema Integrado manejado por la empresa, con el fin de garantizar una informacién
veraz y oportuna.

Alcance

Lo indicado en el presente procedimiento abarca desde ingresar en el modulo de
contabilidad en el sistema Orbis, hasta generar el reporte de la depreciacion calculada.

Normas generales
e El Analista de Contabilidad es el responsable de verificar si fue adquirido algun
activo para ejecutar el calculo de la depreciacion.

Descripcion de Actividades

1.Verificacidon de la adquisicion de un activo para realizar el calculo de la depreciacion.

e Ingresar en el médulo de Contabilidad/Reportes/Movimiento/Mayor Analitico
(Horizontal)

contzbicod

Tablas Procesos Consultas Cierres  Utilitarios  Ayuda

Libro de Cuentas
Tipos de Auxiliares

Libro de Auxiliares

Balances b

Dif. Contables Bancos

Proveedores c/Auxiliares Libro Diario

Diario Legal

Sumario de Cuentas

Movimiento » Resumen de Comprobantes

Comprobantes detallados

Dif. Contables CxP Mayor Analitico

Mayor Analitico (Horizontal)

Libro Mayor Contable

Resumen de Movimiento Contable

Movimiento de Auxiliares
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e Seleccionar el mes, afio, el rango y destino, e indicar la numeracion de activo fijo en
la casilla de Desde, y la numeracion de activo intangible en la casilla de Hasta.
¢ Dar clic en Consolidado y Presionar “Imprimir”.

Reporte de Mayor Analitico (Horlzontal)

SERVICIOS GRANELEROS MARACAIBO, C.A,
CONSOLIDADO

Selecclén de Rango:
Mes ¢

= Fechas ¢ Ejercicio

Mes: |Septiembre ~|  Ado:[2m15

[ ] () M

v Consolidado

Tlpo: Normal I

Seleccibn de Cuentas:

" Todas ~ Rango I

Desde: 10201
Hasta: [10203

«| AcTivo Fuo

* Pantalla
O Impresora
" Archivo

o

Incluir Cuentas sin Movimientos

Destino:

I” [Incluir Cuentas sin Movimientos|

~| ACTIVO INTANGIBLE

Salir Imprimir

e Se muestra el mayor analitico del mes a consultar.

A
=

.
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2. Calculo de la Depreciacion

e Ingresar en el modulo de Activo fijo.

Caja y Bancos

Control Relacicnes Gastos
_Ompras

Contabilidad

Cuentas por Cobrar
Cuentas por Pagar

Impuestos

Transporte

Salir de Orbis

¢ Ingresar en Procesos/ Calculo Depreciacion.

W

] Orbis o[ | S
[Médulos | Tablas Seleccion  Configuracion  Ayuda
Activo Fijo

Tablas Consultas Reportes Utilitarios Ayuda
Calculo Depreciacion

Revalorizacién Inflacionaria

Pre-Contabilizacién

Contabilizacién
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e Dar clic en calcular

Fecha a Calcular: 31/18/2615

Salir

Ingresar datos o presionar ESC para finalizar. /

Consultas: Reportes

Afio: | 2615 ~
Referencia: |AF-Oct-2015

Descripcidn: {Depreciaciﬁn Octubre 2015

v Generar Reporte

Erocesar‘ Salir |
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